Положение о присвоении ученых званий.

Утверждено Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2002 г. № 194.

I. Общие принципы
1. Настоящее Положение устанавливает порядок присвоения ученых званий профессора по кафедре, доцента по кафедре, профессора по специальности и доцента по специальности.

2. Ученые звания профессора по кафедре и доцента по кафедре присваиваются Министерством образования Российской Федерации научно–педагогическим работникам, обладающим высоким педагогическим мастерством, имеющим глубокие профессиональные знания и научные достижения, ведущим педагогическую работу в образовательных учреждениях высшего профессионального образования (далее именуются — высшие учебные заведения) и образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов (далее именуются — учреждения повышения квалификации), имеющих государственную аккредитацию, а также на кафедрах Российской академии наук и имеющих государственный статус отраслевых академий наук, осуществляющих подготовку аспирантов и соискателей, включая прием кандидатских экзаменов, имеющих лицензию на право ведения образовательной деятельности (в сфере послевузовского профессионального образования), по аттестационным документам, представленным учеными советами этих учреждений.

3. Ученые звания профессора по специальности и доцента по специальности присваиваются Высшей аттестационной комиссией Министерства образования Российской Федерации работникам научных организаций, высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации, имеющих государственную аккредитацию, по аттестационным документам, представленным учеными (научно–техническими) советами этих учреждений.

4. Лицам, которым присвоено ученое звание профессора по кафедре или профессора по специальности, доцента по кафедре или доцента по специальности, выдается соответствующий аттестат единого государственного образца.

5. Присвоенное ранее ученое звание старшего научного сотрудника соответствует ученому званию доцента по специальности.

II. Присвоение ученых званий
6. Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено докторам наук, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно–методические и научные работы, читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение года; 
б) имеют стаж научно – педагогической работы не менее десяти лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации; 
в) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) или не менее трех учебно – методических работ, опубликованных за последние три года; 
г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех научных работ, опубликованных за последние три года; 
д) подготовили в качестве научных руководителей или научных консультантов, как правило, не менее двух учеников, которым присуждены ученые степени. 

7. Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно–методические и научные работы, читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение двух лет; 
б) имеют стаж научно – педагогической работы не менее пятнадцати лет, из них не менее десяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации; 
в) имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности; 
г) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее трех учебников (учебных пособий) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованных (допущенных) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти и опубликованных в течение последних десяти лет, а также не менее трех учебно–методических работ, опубликованных за последние три года; 
д) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее пяти научных работ, опубликованных за последние три года; 
е) подготовили в качестве научных руководителей не менее двух учеников, которым присуждены ученые степени кандидата наук, а также являются научными руководителями не менее двух аспирантов или соискателей ученой степени кандидата наук.

8. Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено работникам искусств, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) имеют почетные звания Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (народного артиста, народного художника, народного архитектора, заслуженного деятеля искусств, заслуженного артиста, заслуженного художника, заслуженного архитектора); успешно работают в указанных должностях в течение года; имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее десяти лет; имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности; подготовили не менее двух учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации или являющихся лауреатами (дипломантами) международных и всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий; 
б) являются лауреатами (дипломантами) международных или всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий; успешно работают в указанных должностях в течение двух лет; имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее десяти лет; имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности; подготовили не менее пяти учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий. 

9. Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено специалистам физической культуры и спорта, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно–методические и научные работы, читают курс лекций и ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) имеют почетное звание Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (заслуженный работник физической культуры) или звание Российской Федерации, бывшего СССР и бывших союзных республик (заслуженный тренер); 
б) успешно работают в указанных должностях в течение года; 
в) имеют стаж научно – педагогической работы не менее десяти лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации; 
г) имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности; 
д) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованного (допущенного) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти и опубликованного в течение последних десяти лет, а также не менее трех учебно–методических работ, опубликованных за последние три года, или подготовили не менее двух чемпионов или призеров Олимпийских игр, мира, Европы или Российской Федерации; 
е) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех научных работ, опубликованных за последние три года. 

10. Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено крупным специалистам, получившим международное или всероссийское признание в конкретной отрасли знаний, подтвержденное соответствующими документами, имеющим стаж научно–педагогической работы не менее пяти лет, из них не менее трех лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, и соответствующим требованиям пунктов 6–9 настоящего Положения.

11. Ученое звание профессора по специальности может быть присвоено докторам наук, замещающим по трудовому договору должности ведущего научного сотрудника, главного научного сотрудника, заведующего (начальника) научно–исследовательским отделом (отделением, сектором, лабораторией), ученого секретаря, заместителя директора, директора в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации, если они на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение года; 
б) имеют стаж научной работы в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации не менее десяти лет; 
в) являются авторами (соавторами) не менее двадцати опубликованных в ведущих научных журналах и изданиях научных работ, в том числе не менее пяти, опубликованных после защиты докторской диссертации; 
г) подготовили в качестве научных руководителей или научных консультантов, как правило, не менее пяти учеников, которым присуждены ученые степени. 

12. Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено докторам и кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно–методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение года; 
б) имеют стаж научно–педагогической работы не менее пяти лет, из них не менее трех лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации; 
в) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) или не менее двух учебно–методических работ, опубликованных за последние три года; 
г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее двух научных работ, опубликованных за последние три года. 

13. Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, лицам, имеющим высшее образование, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно–методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение двух лет; 
б) имеют стаж научно–педагогической работы не менее семи лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации; 
в) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее двух учебников (учебных пособий) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованных (допущенных) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти или соответствующим учебно–методическим объединением и опубликованных за последние пять лет, а также не менее двух учебно–методических работ, опубликованных за последние три года; 
г) являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех научных работ, опубликованных за последние три года. 

14. Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено работникам искусств, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) имеют почетные звания Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (народного артиста, народного художника, народного архитектора, заслуженного деятеля искусств, заслуженного артиста, заслуженного художника, заслуженного архитектора); успешно работают в указанных должностях в течение года; имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее трех лет; подготовили не менее двух учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий; 
б) являются лауреатами (дипломантами) международных или всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий; успешно работают в указанных должностях в течение двух лет; имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее пяти лет; подготовили не менее четырех учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий. 

15. Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено специалистам физической культуры и спорта, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя филиала, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно – методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов: 
а) имеют почетное звание Российской Федерации, бывшего СССР или бывших союзных республик (заслуженный работник физической культуры) или звание Российской Федерации, бывшего СССР и бывших союзных республик (заслуженный тренер); успешно работают в указанных должностях в течение года;
имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее трех лет;
являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия), опубликованного за последние три года, или подготовили одного чемпиона или призера Олимпийских игр, мира, Европы или Российской Федерации; являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или научной работы, опубликованной за последние три года;

б) имеют звание Российской Федерации, бывшего СССР (заслуженный мастер спорта, мастер спорта международного класса или мастер спорта);
успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;
имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее пяти лет;
являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия) для высших учебных заведений, учреждений повышения квалификации, общеобразовательных учреждений или образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, рекомендованного (допущенного) к использованию в сфере образования Министерством образования Российской Федерации, другими федеральными органами исполнительной власти или соответствующим учебно–методическим объединением и опубликованного за последние пять лет, а также не менее двух учебно–методических работ, опубликованных за последние три года;
являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее двух научных работ, опубликованных за последние три года. 

16. Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено высококвалифицированным специалистам, получившим международное или всероссийское признание в конкретной отрасли знаний, подтвержденное соответствующими документами, имеющим стаж научно–педагогической работы не менее трех лет, из них не менее двух лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, и соответствующим требованиям пунктов 12–15 настоящего Положения.

17. Ученое звание доцента по специальности может быть присвоено докторам, кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности старшего научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, главного научного сотрудника, заведующего (начальника) научно–исследовательским отделом (отделением, сектором, лабораторией), ученого секретаря, заместителя директора, директора в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений и учреждений повышения квалификации, если они на момент представления аттестационных документов: 
а) успешно работают в указанных должностях в течение года; 
б) имеют стаж научной работы в научных организациях, научных подразделениях высших учебных заведений или учреждений повышения квалификации не менее пяти лет; 
в) имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее года или под их руководством подготовлены и защищены пять выпускных квалификационных работ; 
г) являются авторами (соавторами) не менее десяти опубликованных научных и учебно–методических работ или изобретений, в том числе не менее пяти, опубликованных после защиты диссертации. 

18. Ученые звания профессора по кафедре и доцента по кафедре могут быть присвоены лицам, обучающимся в докторантуре, ранее осуществлявшим педагогическую работу на высоком профессиональном уровне и соответствующим требованиям пункта 7 (для профессора) и пункта 12 (для доцента) настоящего Положения.

19. Ученые звания профессора по кафедре и профессора по специальности, доцента по кафедре и доцента по специальности могут быть присвоены лицам, работающим по совместительству в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, научных организациях и соответствующим требованиям пунктов 6 – 18 настоящего Положения.

20. Лица, не имеющие ученой степени кандидата наук, которым присвоено ученое звание доцента по кафедре, кроме деятелей искусств, специалистов физической культуры и спорта, не могут быть представлены к присвоению ученого звания профессора по кафедре без защиты диссертации на соискание ученой степени доктора наук. 

21. Решение ученого (научно–технического) совета о представлении к присвоению ученого звания принимается тайным голосованием. Заседание ученого (научно–технического) совета считается правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей членов ученого (научно–технического) совета. Решение ученого (научно–технического) совета принимается не менее чем двумя третями членов совета, присутствующих на заседании.

22. Министерство образования Российской Федерации может предоставлять ученым советам отдельных высших учебных заведений и учреждений повышения квалификации право проведения окончательной экспертизы аттестационных документов, представляемых для присвоения ученых званий профессора по кафедре и доцента по кафедре.

23. Формы и порядок оформления аттестационных документов, представляемых для присвоения ученых званий, устанавливает Министерство образования Российской Федерации.

III. Признание и установление эквивалентности документов о присвоенных ученых званиях. Переаттестация научно – педагогических и научных работников
24. Признание и установление эквивалентности документов о присвоении ученых званий, выданных научно – педагогическим и научным работникам в государствах, с которыми Российской Федерацией заключены договоры (соглашения) о признании ученых званий, проводится Министерством образования Российской Федерации по ходатайству организации, где работает соискатель, или по его заявлению. Перечень и формы необходимых для этого документов, а также порядок их рассмотрения определяются Министерством образования Российской Федерации.

25. Переаттестация научно–педагогических и научных работников, которым ученые звания присвоены в государствах, не имеющих договоров (соглашений) с Российской Федерацией о признании ученых званий, проводится Министерством образования Российской Федерации. Перечень и формы необходимых для этого документов, а также порядок их рассмотрения определяются Министерством образования Российской Федерации.

26. Ученые звания профессора и доцента могут быть присвоены гражданам иностранных государств, приглашенным на педагогическую и научную работу в соответствующие учреждения Российской Федерации, при соблюдении требований настоящего Положения.

IV. Оформление и выдача аттестатов профессора или доцента
27. Решение Министерства образования Российской Федерации о присвоении ученого звания профессора или доцента по кафедре вступает в силу с даты его принятия. Решение Высшей аттестационной комиссии Министерства образования Российской Федерации о присвоении ученого звания профессора или доцента по специальности вступает в силу с даты его принятия президиумом Высшей аттестационной комиссии.

28. Срок рассмотрения аттестационных документов соискателей ученых званий, а также (в случае их поступления) предложений и заявлений, в которых содержится оценка учебно–педагогической и научной деятельности соискателей ученых званий, не должен превышать шести месяцев.

29. При утрате аттестата о присвоении ученого звания может быть выдан его дубликат. В случае изменения фамилии, имени, отчества аттестат может быть заменен по требованию владельца аттестата и за его счет.

30. Порядок оформления и выдачи аттестатов и их дубликатов устанавливается Министерством образования Российской Федерации.

V. Лишение (восстановление) ученых званий
31. Лица, которым ученые звания профессора по кафедре или доцента по кафедре были присвоены ошибочно, могут быть лишены этих званий Министерством образования Российской Федерации. Решения Министерства образования Российской Федерации о лишении ученых званий профессора по кафедре или доцента по кафедре принимаются, как правило, на основании ходатайств ученых советов, по ходатайству которых были присвоены эти звания. Лица, которые были лишены ученых званий профессора по кафедре или доцента по кафедре, могут быть восстановлены в этих званиях Министерством образования Российской Федерации, как правило, на основании ходатайств ученых советов, по ходатайству которых эти лица были лишены ученых званий.

32. Лица, которым ученые звания профессора по специальности или доцента по специальности были присвоены ошибочно, могут быть лишены этих званий Высшей аттестационной комиссией Министерства образования Российской Федерации. Решения Высшей аттестационной комиссии о лишении ученых званий профессора по специальности или доцента по специальности принимаются, как правило, на основании ходатайств ученых (научно – технических) советов, по ходатайству которых они были присвоены. Лица, которые были лишены ученых званий профессора по специальности и доцента по специальности, могут быть восстановлены в этих званиях Высшей аттестационной комиссией, как правило, на основании ходатайств ученых (научно–технических) советов, по ходатайству которых они были лишены этих званий.

33. Заседание ученого (научно–технического) совета считается правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей членов совета. Решение ученого (научно–технического) совета о лишении (восстановлении) ученого звания принимается тайным голосованием не менее чем двумя третями членов совета, присутствующих на заседании. Вопросы, касающиеся обоснованности решений о присвоении ученых званий, принятых свыше десяти лет назад, не рассматриваются.

34. Порядок рассмотрения вопросов о лишении (восстановлении) ученых званий профессора и доцента устанавливается Министерством образования Российской Федерации.

VI. Рассмотрение апелляций
35. Апелляции на решения Министерства образования Российской Федерации и Высшей аттестационной комиссии Министерства образования Российской Федерации о присвоении, лишении, восстановлении ученых званий и переаттестации научно–педагогических и научных работников могут быть направлены в Министерство образования Российской Федерации или в Высшую аттестационную комиссию Министерства образования Российской Федерации не позднее двух месяцев со дня вынесения соответствующего решения. Новое ходатайство о присвоении ученого звания может быть представлено ученым (научно–техническим) советом не ранее чем через год после вынесения решения об отказе в присвоении этого звания. Обязательным условием для повторного представления ходатайства о присвоении ученого звания профессора по кафедре или доцента по кафедре должно быть наличие у соискателя новых опубликованных учебно–методических и научных работ. Обязательным условием для повторного представления ходатайства о присвоении ученого звания профессора по специальности должно быть наличие у соискателя новых учеников или новых опубликованных научных работ, а доцента по специальности — наличие новых опубликованных научных и учебно–методических работ.

36. Порядок рассмотрения апелляций устанавливается Министерством образования Российской Федерации.

37. Вопросы присвоения или лишения (восстановления) ученых званий освещаются в изданиях Министерства образования Российской Федерации и Высшей аттестационной комиссии Министерства образования Российской Федерации.

Постановление от 20 апреля 2006 г. № 228
О внесении изменений в положение о порядке присвоения ученых званий, утвержденное постановлением правительства российской федерации от 29 марта 2002 г. № 194

Правительство Российской Федерации постановляет:
Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Положение о порядке присвоения ученых званий, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2002 г. № 194 "Об утверждении Положения о порядке присвоения ученых званий" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 14, ст. 1302). Председатель Правительства Российской Федерации
М. Фрадков

Изменения, которые вносятся в положение о порядке присвоения ученых званий, утвержденное постановлением правительства российской федерации от 29 марта 2002 г. № 194

1. В пункте 2 слова "Министерством образования Российской Федерации" заменить словами "Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки".

2. В пункте 3 слова "Министерства образования Российской Федерации" заменить словами "Министерства образования и науки Российской Федерации".

3. Подпункт "г" пункта 7 изложить в следующей редакции: "г) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее трех учебников (учебных пособий), опубликованных за последние десять лет и рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, которые реализуют образовательные программы общего образования, или имеющих положительную рецензию уполномоченных Министерством образования и науки Российской Федерации государственных учреждений о возможности использования в образовательном процессе в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации, образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования, а также авторами (соавторами) не менее трех учебно–методических работ, опубликованных за последние три года;".

4. Подпункт "д" пункта 9 изложить в следующей редакции: "д) являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия), опубликованного за последние десять лет и рекомендованного (допущенного) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, которые реализуют образовательные программы общего образования, или имеющего положительную рецензию уполномоченных Министерством образования и науки Российской Федерации государственных учреждений о возможности использования в образовательном процессе в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации, образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования, а также авторами (соавторами) не менее трех учебно–методических работ, опубликованных за последние три года, или подготовили не менее двух чемпионов или призеров Олимпийских игр, чемпионатов мира, Европы или Российской Федерации;".

5. Подпункт "в" пункта 13 изложить в следующей редакции: "в) являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее двух учебников (учебных пособий), опубликованных за последние пять лет и рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, которые реализуют образовательные программы общего образования, или имеющих положительную рецензию уполномоченных Министерством образования и науки Российской Федерации государственных учреждений о возможности использования в образовательном процессе в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации, образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования, а также авторами (соавторами) не менее двух учебно–методических работ, опубликованных за последние три года;".

6. Абзац четвертый подпункта "б" пункта 15 изложить в следующей редакции: "являются авторами (соавторами) учебника (учебного пособия), опубликованного за последние пять лет и рекомендованного (допущенного) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, которые реализуют образовательные программы общего образования, или имеющего положительную рецензию уполномоченных Министерством образования и науки Российской Федерации государственных учреждений о возможности использования в образовательном процессе в высших учебных заведениях, учреждениях повышения квалификации, образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования, а также авторами (соавторами) не менее двух учебно–методических работ, опубликованных за последние три года".

7. В пункте 22 слова "Министерство образования Российской Федерации" заменить словами "Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки".

8. В пункте 23 слова "Министерство образования Российской Федерации" заменить словами "Министерство образования и науки Российской Федерации".

9. Пункты 24 и 25 изложить в следующей редакции: "24. Признание и установление эквивалентности документов о присвоении ученых званий, выданных научно–педагогическим и научным работникам в государствах, с которыми Российской Федерацией заключены договоры (соглашения) о признании ученых званий, проводятся Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки по ходатайству организации, где работает соискатель, или по его заявлению. Перечень и формы необходимых для этого документов, а также порядок их рассмотрения определяются Министерством образования и науки Российской Федерации. 25. Переаттестация научно–педагогических и научных работников, которым ученые звания присвоены в государствах, не имеющих договоров (соглашений) с Российской Федерацией о признании ученых званий, проводится Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки. Перечень и формы необходимых для этого документов, а также порядок их рассмотрения определяются Министерством образования и науки Российской Федерации.".

10. Пункт 27 изложить в следующей редакции: "27. Решение Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки о присвоении ученого звания профессора или доцента по кафедре вступает в силу с даты его принятия. Решение Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации о присвоении ученого звания профессора или доцента по специальности вступает в силу с даты его принятия.".

11. В пункте 30 слова "Министерством образования Российской Федерации" заменить словами "Министерством образования и науки Российской Федерации".

12. В пункте 31 слова "Министерство образования Российской Федерации" в соответствующем падеже заменить словами "Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки" в соответствующем падеже.

13. В пункте 32: в абзаце первом слова "Министерства образования Российской Федерации" заменить словами "Министерства образования и науки Российской Федерации"; абзац второй после слов "Высшей аттестационной комиссии" дополнить словами "Министерства образования и науки Российской Федерации"; абзац третий после слов "Высшей аттестационной комиссией" дополнить словами "Министерства образования и науки Российской Федерации".

14. В пункте 34 слова "Министерством образования Российской Федерации" заменить словами "Министерством образования и науки Российской Федерации".

15. Абзац первый пункта 35 изложить в следующей редакции: "35. Апелляции на решения Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки и Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации о присвоении, лишении, восстановлении ученых званий и переаттестации научно–педагогических и научных работников могут быть направлены соответственно в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки или в Высшую аттестационную комиссию Министерства образования и науки Российской Федерации не позднее двух месяцев со дня вынесения соответствующего решения".

16. В пункте 36 слова "Министерством образования Российской Федерации" заменить словами "Министерством образования и науки Российской Федерации".

17. Пункт 37 изложить в следующей редакции: "37. Вопросы присвоения или лишения (восстановления) ученых званий освещаются в изданиях Министерства образования и науки Российской Федерации, Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации и на официальном сайте Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки в сети Интернет".

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБОЙ ПО НАДЗОРУ
В СФЕРЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРИСВОЕНИЮ, ЛИШЕНИЮ, ВОССТАНОВЛЕНИЮ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ ПО КАФЕДРЕ
Утвержден

Приказом Минобрнауки России

от 8 мая 2007 г. N 136

Согласно «Регламента» для присвоения, лишения и восстановления ученых званий по кафедре необходимы следующие документы:

 

«…7. Перечень документов, представляемых заявителем

7.1. Для рассмотрения вопроса о присвоении соискателю ученого звания по кафедре заявитель представляет:

а) сопроводительное письмо;

б) для образовательной организации высшего профессионального или дополнительного профессионального образования - заверенную в установленном порядке копию свидетельства о государственной аккредитации; для Российской академии наук, отраслевой академии наук, имеющей государственный статус, - заверенную в установленном порядке копию лицензии на ведение образовательной деятельности по образовательным программам послевузовского профессионального образования;

в) справку ученого совета о представлении соискателя к присвоению ученого звания по кафедре (форма справки приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту);

г) протокол заседания счетной комиссии ученого совета (форма протокола при голосовании бюллетенями приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту, при электронном голосовании - в приложении 3 к настоящему Регламенту);

д) заверенную в установленном порядке анкету с фотокарточкой;

е) заверенную в установленном порядке выписку из трудовой книжки, подтверждающую стаж научно-педагогической работы соискателя (педагогической работы соискателя в образовательных организациях высшего профессионального и (или) дополнительного профессионального образования);

ж) заверенные в установленном порядке выписки из приказов или копии приказов о научно-педагогической работе соискателя по совместительству (педагогической работе соискателя в образовательных организациях высшего профессионального и (или) дополнительного профессионального образования по совместительству);

з) справки о стаже педагогической работы соискателя на условиях почасовой оплаты труда (форма справки приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту);

и) список опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ соискателя (форма списка приведена в приложении 5 к настоящему Регламенту);

к) заверенные в установленном порядке копии документов о высшем профессиональном образовании соискателя;

л) заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя;

м) в случае, если в качестве заявителя выступает ученый совет организации, в которой соискатель работает по совместительству, - решение ученого совета по вопросу о рекомендации соискателя на присвоение ученого звания по кафедре с основного места работы соискателя, если основным местом работы является организация, в которой соискатель ведет педагогическую деятельность (при наличии ученого совета в указанной организации);

н) для соискателя, являющегося специалистом в области искусств:

заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих достижения соискателя в области искусств;

список основных творческих работ соискателя (форма списка приведена в приложении 6 к настоящему Регламенту);

список подготовленных соискателем учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации (форма списка приведена в приложении 7 к настоящему Регламенту);

список подготовленных соискателем учеников, являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий (форма списка приведена в приложении 8 к настоящему Регламенту);

рекомендации творческих организаций, отзывы-рекомендации о творческой и педагогической деятельности соискателя (не менее 3 рекомендаций и (или) отзывов-рекомендаций);

о) для соискателя, являющегося специалистом в области физической культуры и спорта:

заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих достижения соискателя в области физической культуры и спорта;

список подготовленных соискателем чемпионов, призеров Олимпийских игр, мира, Европы, Российской Федерации (форма списка приведена в приложении 9 к настоящему Регламенту);

п) для соискателя, являющегося крупным или высококвалифицированным специалистом, получившим международное или всероссийское признание в конкретной отрасли знаний, - отзывы всероссийских и международных научно-производственных, научных организаций, ведущих высших учебных заведений о вкладе соискателя в развитие конкретной отрасли знаний (для присвоения ученого звания профессора по кафедре - не менее 3, доцента по кафедре - не менее 2 отзывов);

р) регистрационно-учетную карточку (в 2 экземплярах) (форма регистрационно-учетной карточки приведена в приложении 10 к настоящему Регламенту);

с) 2 почтовые карточки с указанием адреса соискателя и с марками, стоимость которых достаточна для пересылки карточек из Рособрнадзора;

т) 2 почтовые карточки с указанием адреса заявителя и с марками, стоимость которых достаточна для пересылки карточек из Рособрнадзора.

Примечание. На оборотной стороне почтовых карточек (подпункты "с" и "т" пункта 7.1 настоящего Регламента) указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя и уровень ученого звания по кафедре (доцент, профессор), к присвоению которого представляется соискатель.

7.2. Для рассмотрения вопроса о лишении физического лица ученого звания по кафедре заявитель представляет:

а) сопроводительное письмо с указанием оснований рассмотрения ученым советом вопроса о представлении физического лица к лишению ученого звания по кафедре и с обоснованием решения, принятого ученым советом;

б) для образовательной организации высшего профессионального или дополнительного профессионального образования - заверенную в установленном порядке копию свидетельства о государственной аккредитации; для Российской академии наук, отраслевой академии наук, имеющей государственный статус, - заверенную в установленном порядке копию лицензии на ведение образовательной деятельности по образовательным программам послевузовского профессионального образования;

в) решение ученого совета по вопросу о представлении физического лица к лишению ученого звания по кафедре;

г) протокол заседания счетной комиссии ученого совета (форма протокола при голосовании бюллетенями приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту, при электронном голосовании - в приложении 3 к настоящему Регламенту);

д) стенограмму обсуждения вопроса о представлении физического лица к лишению ученого звания по кафедре на заседании ученого совета;

е) ходатайства, обращения физических и (или) юридических лиц по вопросу о лишении физического лица ученого звания по кафедре (при наличии), иные документы, которые заявитель считает необходимым представить для рассмотрения вопроса о лишении физического лица ученого звания по кафедре.

7.3. Для рассмотрения вопроса о восстановлении физического лица в ученом звании по кафедре заявитель представляет:

а) сопроводительное письмо с указанием оснований рассмотрения ученым советом вопроса о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре и с обоснованием решения, принятого ученым советом;

б) для образовательной организации высшего профессионального или дополнительного профессионального образования - заверенную в установленном порядке копию свидетельства о государственной аккредитации; для Российской академии наук, отраслевой академии наук, имеющей государственный статус, - заверенную в установленном порядке копию лицензии на ведение образовательной деятельности по образовательным программам послевузовского профессионального образования;

в) решение ученого совета по вопросу о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре;

г) справку ученого совета о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре (форма справки приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту);

д) протокол заседания счетной комиссии ученого совета (форма протокола при голосовании бюллетенями приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту, при электронном голосовании - в приложении 3 к настоящему Регламенту);

е) стенограмму обсуждения вопроса о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре на заседании ученого совета;

ж) ходатайства, обращения физических и (или) юридических лиц по вопросу о восстановлении физического лица в ученом звании по кафедре (при наличии), иные документы, которые заявитель считает необходимым представить для рассмотрения вопроса о восстановлении физического лица в ученом звании по кафедре.

Примечания:

а) сопроводительное письмо (подпункт "а" пункта 7.1, подпункт "а" пункта 7.2, подпункт "а" пункта 7.3 настоящего Регламента) оформляется на бланке организации, в которой действует ученый совет. Сопроводительное письмо подписывается руководителем организации. Если в качестве заявителя выступает ученый совет кафедры Российской академии наук или отраслевой академии наук, имеющей государственный статус, сопроводительное письмо подписывается руководителем соответствующей кафедры Российской академии наук или отраслевой академии наук. Если соискатель (представляемое физическое лицо) является руководителем организации (руководителем соответствующей кафедры Российской академии наук или отраслевой академии наук), сопроводительное письмо подписывается его заместителем;

б) в сопроводительном письме указывается уровень ученого звания по кафедре (доцент, профессор), к присвоению (лишению, восстановлению) которого представляется соискатель (физическое лицо) (далее - заявленное ученое звание); в сопроводительном письме по вопросу о присвоении ученого звания по кафедре указывается также наименование кафедры, к присвоению ученого звания по которой представляется соискатель (далее - заявленная кафедра);

в) в случае, если ученый совет выступает в качестве заявителя по вопросу о лишении (восстановлении) ученого звания по кафедре в связи с получением информации о нарушениях из Рособрнадзора (в порядке, указанном в пункте 5.3 настоящего Регламента):

документы, указанные в подпункте "б" пункта 7.2 и подпункте "б" пункта 7.3 настоящего Регламента, не представляются;

ученый совет может представить отрицательное решение по вопросу о представлении физического лица к лишению ученого звания (к восстановлению в ученом звании) по кафедре (подпункт "в" пункта 7.2, подпункт "в" пункта 7.3 настоящего Регламента); при отрицательном решении по вопросу о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре справка ученого совета о представлении физического лица к восстановлению в ученом звании по кафедре (подпункт "г" пункта 7.3 настоящего Регламента) не представляется.

 

7.4. Документы заполняются в соответствии с формами, приведенными в приложениях к настоящему Регламенту.

Для обеспечения сохранности документов в процессе их рассмотрения документы представляются в Рособрнадзор в форме аттестационного дела (комплекта документов, размещенного в папке (скоросшивателе) в сброшюрованном виде со сквозной нумерацией листов).

На лицевой стороне обложки папки, в которой размещаются документы, указываются наименование организации, в которой действует ученый совет, представляющий соискателя (физическое лицо) к присвоению ученого звания (к лишению ученого звания, к восстановлению в ученом звании) по кафедре, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя (физического лица), заявленное ученое звание и наименование заявленной кафедры. При повторном направлении документов на лицевой стороне обложки папки, в которой размещаются документы, указывается также регистрационный номер, присвоенный аттестационному делу в Рособрнадзоре.

 

Приложение 1

к Административному регламенту

исполнения Федеральной службой

по надзору в сфере образования

и науки государственной функции

по присвоению, лишению,

восстановлению ученых

званий по кафедре

 

Форма

На общих основаниях

-------------------------------------

В виде исключения

-------------------------------------

Специалист в области искусств

-------------------------------------

Специалист в области физической

культуры и спорта

-------------------------------------

Декан факультета образовательной

организации высшего профессионального

образования или дополнительного

профессионального образования

-------------------------------------

Руководитель филиала образовательной

организации высшего профессионального

образования или дополнительного

профессионального образования

-------------------------------------

Заместитель руководителя

образовательной организации высшего

профессионального образования или

дополнительного профессионального

образования

-------------------------------------

Руководитель образовательной

организации высшего профессионального

образования или дополнительного

профессионального образования

-------------------------------------

указать нужное

__________________________________________________________________

наименование организации

СПРАВКА

о представлении _______________________________________

фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) полностью

к присвоению ученого звания/к восстановлению в ученом

-------------------------------------------------------

звании профессора/доцента

----------------------------

по кафедре ____________________________________________

полное наименование кафедры

Рег. N _____

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Приказом по __________________________________________________

наименование организации, подразделения

от "__" ____________ 20__ г. N ____ ______________________________

фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

назначен(а) на должность _________________________________________

должность и наименование кафедры

по трудовому договору с "__" _________________ г. на срок ________

по результатам конкурсного отбора (выборов).

Ведет педагогическую работу по кафедре _______________________

наименование кафедры

_________________________________________________________________.

условия и срок трудовых взаимоотношений

(указывается для деканов факультетов образовательных

организаций высшего профессионального образования или

дополнительного профессионального образования, руководителей

филиалов образовательных организаций высшего профессионального

образования или дополнительного профессионального образования,

руководителей и заместителей руководителей образовательных

организаций высшего профессионального образования или

дополнительного профессионального образования)

При рассмотрении представления ученый совет

__________________________________________________________________

наименование организации

в составе ____ человек из ____ членов совета голосовал:

"За" - ____

"Против" - ____

"Недействительных бюллетеней" - ____

(протокол счетной комиссии N ______ от "__" ___________ 20__ г.)

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ

Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

______________________________________________________________

Год рождения ____________, гражданство _______________________

Год окончания высшего учебного заведения _____________________

Наименование высшего учебного заведения ______________________

Ученая степень кандидата _____________________ наук присуждена

отрасль наук

диссертационным советом __________________________________________

наименование организации

"__" _________ ____ г. и утверждена ______________________________

наименование органа

в ____ году.

Ученая степень доктора _______________________ наук присуждена

отрасль наук

____________________________________ в ____ году.

наименование органа

Ученое звание доцента по кафедре _____________________________

наименование кафедры

присвоено ________________________________ в ____ году.

наименование органа

Ученое звание доцента по специальности (шифр и наименование

специальности)/старшего научного сотрудника присвоено

________________________________ в ____ году.

наименование органа

Имеет почетное звание _______________________________________.

наименование и дата получения звания

(указывается для специалистов в области искусств)

Является лауреатом (дипломантом) _____________________________

_________________________________________________________________.

наименование международной, всероссийской выставки,

конкурса, фестиваля, смотра, премии; дата получения

(указывается для специалистов в области искусств)

Имеет почетное звание или звание ____________________________.

наименование, уровень

и дата получения звания

(указывается для специалистов в области физической культуры и

спорта)

Стаж научно-педагогической работы

__________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

составляет ____ лет, в том числе стаж педагогической работы в

образовательных организациях высшего профессионального образования

и (или) дополнительного профессионального образования - ____ лет.

(для совместителей указывается место основной работы и занимаемая

должность).

Стаж педагогической работы ___________________________________

фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

в образовательных организациях высшего профессионального

образования и (или) дополнительного профессионального образования

составляет ____ лет (указывается для специалистов в области

искусств, в области физической культуры и спорта; для

совместителей указывается место основной работы и занимаемая

должность).

Читает лекционные курсы _____________________________________.

наименование по учебному плану

Ведет занятия по курсу (дисциплине) _________________________.

наименование

по учебному плану

Руководит ____________________________________________________

творческими классами, мастерскими, лабораториями

и т.д.

__________________________________________________________________

краткая оценка уровня руководства по итогам смотров,

конкурсов, фестивалей и т.п.

(указывается для специалистов в области искусств)

_________________________________________________________________.

иное обоснование представления к присвоению (восстановлению)

ученого звания по кафедре

(указывается для соискателей - крупных, высококвалифицированных

специалистов в конкретной отрасли знаний)

Подготовил(а) в качестве:

научного консультанта - ____ докторов наук и ______ кандидатов

наук;

научного руководителя - _____ кандидатов наук.

В __________________ гг. руководил(а) подготовкой _______

ассистентов-стажеров (аспирантов).

В настоящее время осуществляет научное руководство ___________

аспирантами/соискателями, научное консультирование _____________

аспирантов/соискателей, _____ докторантов.

Подготовил(а) ____ учеников, имеющих почетные звания (указать,

какие), ______ лауреатов/дипломантов (указать, какого уровня)

Списки подготовленных учеников, удостоенных почетных званий

Российской Федерации, и учеников, являющихся лауреатами

(дипломантами) международных, всероссийских и региональных

выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий, прилагаются

(указывается для специалистов в области искусств).

Подготовил(а) ______ чемпионов (призеров) (указывается, какого

уровня). Список подготовленных чемпионов (призеров) прилагается

(указывается для специалистов в области физической культуры и

спорта).

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ И НАУЧНЫЕ

РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ

Имеет _______ публикаций, из них _______ учебно-методических и

_____ научных работ, используемых в педагогической практике, в том

числе:

а) учебно-методические работы:

1. ___________________________________________________________

2. ...........................................................

б) научные работы:

1. ___________________________________________________________

2. ...........................................................

(указываются основные работы, включенные в список

опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических

работ соискателя, с указанием полных библиографических данных,

объема (п.л. или стр.) и уточнением авторского участия)

За последние три года опубликовал(а) _____ учебно-методических

и _____ научных работ.

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ

__________________________________________________________________

работа в научных, педагогических и профессиональных обществах,

ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических

советах; участие в диссертационных и экспертных советах,

научно-технических программах

__________________________________________________________________

наличие грантов на подготовку учебников, монографий и разработку

научно-исследовательских проектов

__________________________________________________________________

прохождение стажировки, повышение квалификации, участие

в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т.д.

__________________________________________________________________

наличие государственных почетных и академических званий, премий,

в том числе международных, государственных, отраслевых,

рекомендаций образовательных организаций высшего

профессионального образования и дополнительного

профессионального образования, органов исполнительной власти,

общественных организаций и т.д.

__________________________________________________________________

наличие академических званий, международных, государственных

и республиканских премий, членство в творческих союзах

с приложением копий документов, их подтверждающих

(указывается для специалистов в области искусств)

__________________________________________________________________

основные творческие работы - произведения, сольные выступления

и концертные программы, партии, роли, исполнительские номера,

постановки, гастроли и пр.

(из списка творческих работ соискателя)

(указывается для специалистов в области искусств)

__________________________________________________________________

рекомендации творческих организаций и отзывы-рекомендации

о творческой и педагогической деятельности соискателя

(не менее трех, с приложением их к справке)

(указывается для специалистов в области искусств)

Председатель ученого совета ___________ ________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

Ученый секретарь ученого

совета ___________ ________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

Руководитель кадровой службы ___________ ________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

(Гербовая печать) (Дата)

 

Примечания.

1. Для лиц, работающих на должностях, замещаемых на контрактной основе, запись "трудовой договор" заменяется на "контракт". При этом выписка из послужного списка, подтверждающая стаж научно-педагогической (педагогической) работы соискателя, оформляется по образцу выписки из трудовой книжки.

2. При электронном голосовании результаты указываются следующим образом: "За", "Против", "Воздержался".

3. Если учебник (учебное пособие) рекомендован или допущен для использования в образовательном процессе, указывается, каким органом исполнительной власти или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация.

4. Справка печатается в соответствии с установленной формой через 1,5 интервала, ярким шрифтом. Объем справки - не более трех машинописных страниц. Справка не должна содержать аббревиатурных и иных сокращений.

5. Если соискатель ученого звания по кафедре (физическое лицо, представляемое к восстановлению в ученом звании по кафедре) является председателем ученого совета, справка подписывается заместителем председателя ученого совета, проводившим заседание ученого совета по данному вопросу.

 

Приложение 3

к Административному регламенту

исполнения Федеральной службой

по надзору в сфере образования

и науки государственной функции

по присвоению, лишению,

восстановлению ученых

званий по кафедре

Форма протокола заседания

счетной комиссии ученого совета

при голосовании бюллетенями

Протокол N _____

заседания счетной комиссии ученого совета

_____________________________________________

наименование организации

Представлен ученым советом ___________________________________

наименование организации

на заседании "__" ______________ 20__ г.

Присутствовало на заседании _________ из ______ членов ученого

совета.

Ученый совет утвержден "__" ________ 20__ г., приказ N ______.

Баллотировался(лась) _________________________________________

фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) полностью

на присвоение/лишение/восстановление ученого звания профессора

------------------------------------- ----------

/доцента по кафедре ____________________________________________.

--------- полное наименование кафедры

Зарегистрировано голосующих: ________

Результаты голосования:

"За" - _______

"Против" - ________

"Воздержался" - __________

Члены счетной комиссии: _________ _________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

_________ _________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 5

к Административному регламенту

исполнения Федеральной службой

по надзору в сфере образования

и науки государственной функции

по присвоению, лишению,

восстановлению ученых

званий по кафедре

Форма

 

СПИСОК

опубликованных и приравненных к ним

научных и учебно-методических работ

_________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	N 
п/п
	Наименование 
работы, ее вид 
	Форма 
работы 
	Выходные
данные 
	Объем 
в п.л. или с.
	Соавторы 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
	
	
	
	
	


соискателя полностью

 

 

Соискатель _________

подпись

Список верен:

Заведующий кафедрой

(руководитель подразделения,

организации) (декан,

проректор, ректор) _________ _________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

Ученый секретарь ученого

совета _________ _________________________

подпись фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

(Гербовая печать) (Дата)

 

Примечания.

1. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикации работ со сквозной нумерацией:

а) научные работы;

б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты;

в) учебно-методические работы.

2. В графе 2 приводится полное наименование работы (тема) с уточнением в скобках вида публикации: монография, статья, тезисы, отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебник, учебное пособие, руководство, учебно-методическая разработка и другие. При необходимости указывается, на каком языке опубликована работа.

Опубликованной считается учебно-методическая работа, прошедшая редакционно-издательскую обработку по рекомендации учебно-методического совета факультета или образовательной организации высшего профессионального или дополнительного профессионального образования, прошедшая тиражирование и имеющая выходные сведения. Научная работа считается опубликованной в соответствии с установленными требованиями.

Если учебник (учебное пособие) допущен или рекомендован для использования в образовательном процессе, указывается, каким органом исполнительной власти или учебно-методическим объединением дана рекомендация.

В графе 3 указывается форма объективного существования работы: печатная, рукописная, аудиовизуальная, компьютерная и др. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк).

В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский и пр.), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогического состава, молодых специалистов, студентов и т.д.); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта.

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы.

В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю).

В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется "и др., всего___ человек".

3. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным и учебно-методическим работам газетные статьи и другие публикации популярного характера.

4. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

 

 

 

Приложение 10

к Административному регламенту

исполнения Федеральной службой

по надзору в сфере образования

и науки государственной функции

по присвоению, лишению,

восстановлению ученых

званий по кафедре

Форма

 

	РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА 

	Фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) 
	Регистрационный N 

	Год рождения 
	Гражданство 
	Дата поступления 

	Организация 

	Соискатель ученого звания 
	По кафедре 

	Присуждена ученая степень, присвоено ученое звание 

	Ученая степень, ученое звание 
	Организация 
	Год присуждения
(присвоения) 

	Кандидат наук 
	
	

	Доцент по кафедре 
	
	

	Доцент по специальности 
(старший научный сотрудник) 
	
	

	Доктор наук 
	
	

	Профессор 
	
	


 

Примечания.

1. Карточка заполняется машинописным способом на светлой плотной бумаге формата 155 x 105 мм.

2. Графы "Регистрационный N", "Дата поступления" заполняются в Рособрнадзоре.

3. Для соискателя ученого звания профессора по кафедре или доцента по кафедре в строке "Кандидат наук" указываются сведения о присуждении ученой степени кандидата наук. Для соискателя ученого звания профессора по кафедре в строке "Доктор наук" указываются сведения о присуждении ученой степени доктора наук, в строках "Доцент по кафедре" и (или) "Доцент по специальности (старший научный сотрудник)" - о присвоении соответствующих ученых званий.

4. Для иностранного гражданина, наряду с фамилией, именем, отчеством на русском языке, указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) в англоязычной транскрипции (по национальному паспорту).

